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1. O6mue moT0KeHHUs

1. Doxymentsl YacTHOro 00pa3oBaTeIbHOIO YUpeKAeHHUs BhIcIIero oopazoBanus «MHCTUTYT couu-
AJIHBIX M T'yMaHUTAapHBIX 3HaHUN» (nanee — MHCTUTYTa), IMEIOLIHE UCTOPUYECKOE, KyIbTYpPHOE, Hayd-
HOE, COI[MalIbHOE, SKOHOMHYECKOEe 3HAUeHHE COCTaBJIIOT TOCYAapCTBEHHYIO 4acTh ApPXHBHOro (oHza
Poccuiickoit ®enepanny, sBISAIOTCS COOCTBEHHOCTBIO TOCYAapPCTBA U MOJIEKAT MOCTOSIHHOMY XPaHEHHIO
B TOPOJICKOM apXHBe.

Jlo mepena4n Ha rocyIapCTBEHHOE XpaHEHHE 3TH JOKYMEHTHI BPEMEHHO, B IIpe/ieiiax, YCTaHOBIICH-
HEIX ['ocyapcTBeHHOM apxuBHOI ciy>x60it Poccuiickoit @enepanuu, Xxpausarcs B THCTHTYTe.

2. ApxuB MHcTuTyTa 0OecreunBaeT COXpaHHOCTh, Y4ET, 0TOOp, YIOPSOOYEHHE M HCIIOJIB30BaHUE
JOKyMeHTOB ApxuBHOro (onzaa Poccuiickoit @enepanuu, 00pa3yrOmuxcs B AeATEIPHOCTH HHCTHTYTA, a
TAK)Xe€ B COOTBETCTBUH C IIPAaBHUJIAMH, YCTaHABIMBaeMbIMU | OCyIapCTBEHHOM apXWUBHOM ciyx)00ii, obec-
IIEYMBAET CBOEBPEMEHHYIO Ilepeady 3THX JOKYMEHTOB Ha rOCyIapCTBEHHOE XpaHEHHE.

Bce paboTsl, cBsI3aHHBIE € ITOJTOTOBKOH, TPAaHCIIOPTHPOBKOW M Tepeaayueii apXuBHBIX JOKYMEHTOB,
IIPOU3BOJIATCS CUJIaMU U 3a c4eT MHCTHTyTA.

3. ApxuB UHCcTUTYTa BXOAMT B cocTaB 00IIero otaena MHCTHTYTa.

3a yTpaTy M HOpuy AOKYMEeHTOB ApxuBHOro ¢ouzma Poccuiickoit @enepanmu apXxuBapuyc o0Iero
otaena MIHCTUTyTa HeceT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JIEHCTBYIOIIUM 3aKOHOAATEIHCTBOM.

PykoBoactBo MHcTuTyTa 0obOecneumBaeT apxwB HEOOXOAUMBIM IIOMEIIEHHEM, 00OpYyIOBAaHHEM H
KaJlpamH.

4. B cBoeii pabote apxuB MHCTUTYTa PyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOMATeNLCTBOM Poccumiickoit denepa-
UM, 3aKOHOJATEIbHBIMUA aKTaMHU 110 apXUBHOMY JEIy, IpUKa3aMy, YKa3aHUSMU BBIIIECTOSIINX OpraHH-
3alui, peKTOpa MHCTUTYTA, IIPaBUJIaMHU M IPYTHUMH HOPMAaTHBHO-METOJHYECKUMHE TOKyMeHTamu Komure-
Ta 1o genaM apxusoB Ipu IIpaBurtensctBe Poccuiickoit ®denepanuu, METOANIECKHUMH JOKYMEHTAMHU TO-
POICKOro apXuBa, CIy>O0oH NOKyMEHTallMOHHOTO oOecreueHus YIpaBlIeHHS WHCTHUTYTa U HACTOSIIUM
II0JIO’KEHUEM.

5. ApxuB MHCTUTyTa paboTaeT 1o I1aHaM | OTYUTHIBACTCS Iepe HUM O CBOei paboTe.

6. KoHTpo:b 3a 1esTensHOCTRIO apxiBa HCTHTYTa OCYIIECTBIIAETCS PEKTOPOM.

7. OpraHu3alMOHHO-METOJMYECKOe PYKOBOJICTBO JESTENbHOCTRIO apxuBa MHCTHTYTa OCYIIECTBILI-
€T TOPOJICKON apXHB.

2. CocTaB J10KYMEHTOB apXHBa

B apxuB BcTymarot:

- 3aKOHUEHHBIE JEJIONPON3BOACTBOM MHCTHTYTa MOKYMEHTHI IIOCTOSHHOTO XpaHEeHHs, 00pa3o-
BaBIIMECS B JEATEIIBHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOJpa3/Ie/IeHui, TOKyMeHThI BpeMeHHoro (cBeie 10 nert) cpo-
Ka XpaHEeHUs, He0OX0AUMBIE B IPAKTUIECKOH JeSITeTFHOCTH, JOKYMEHTBI [0 TMYHOMY COCTaBY.

- JIOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO XpaHEHHUS U IO JIMYHOMY COCTaBY JIMKBHIUPYEMBIX YUPEXKICHHUH,
HEIOCPEICTBEHHO TOAUYNHEHHBIX HCTHTYTY.

- JInunble GpoHABI Bexynmx paboTHHKOB HCTHTYTA.

- HaydHo-cripaBouHBIH anmapar K JOKYMEHTaM apXHuBa.

- JIoKyMeHTEI 110 y4eOHOMY IpoIecCy, HEOOXOAMMBIE IS XPaHEHHS.

3. 3agauu u pyHKIIUM apXuBa
1. OcHOBHBIMH 3aJja4aMU apXUBa SBJISOTCS:
- KomnekToBaHue MOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH pa3lelioM 2 HacTOSIIEro
ITOJTOKEHHS.
- Vuer, obecrieyeHne cOXpaHHOCTH, CO3aHUe HAYYHO-CIIPABOYHOIO alapara, UCIOJIb30BaHue
JIOKyMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.
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- IlonroroBka u cBoeBpeMeHHas Ilepe/jada JOKYMEHTOB HAa XpaHEHHE ¢ COOJIOJeHHEM TpeGo-
BAaHUH, yCTAHABIIMBAEMBIX I'OCYJAPCTBEHHON apXUBHOM Cityx60i Poccuiickoi denepanuu.

- Ocyuectpienne KOHTPOJIS 3a (GOPMHUpOBaHHEM H OpOPMIECHHEM €N B JENOINPOH3BOICTBE
HHCTHUTYTA.

2. B cooTBeTcTBHY ¢ BO3TOXKEHHEIMH Ha HETO 3aJayaMH apXdB OCYIIECTBIAET CIeykomue (yHK-
107078

- IIpuruMaet He T031HEe YeM uepes 2 rofia Mocle 3aBepIIeHHs AeT0NPOR3BOICTBOM, YIHTHIBA-
€T W XPaHUT JOKYMEHTBI CTPYKTYPHBIX MOApA3NEICHUNA HHCTUTYTa, 00pabOTaHHBEIE B COOTBETCTBHU C
TpeGOBaHUAMH, YCTAaHOBIECHHEIME [ 0Cy IapCTBEHHOM apXUBHOM CiTyX60i Poccuiickoit Oeneparum.

- CoctaBisier u Tpe/ICTaB/IsIET He IO3JHEE YeM depe3 2 Tofa TOocie 3aBeplIeHHs IeI0IpOns3-
BOJICTBOM I'OJIOBBIE Pa3/IeJIbl OIIKCEH [T MOCTOSHHOIO CPOKA XPAHEHHUS U 110 JITYHOMY COCTAaBY.

- OcyiuecTBiiseT y4eT i 00eCeunBaeT IOJIHYKO COXPAHHOCTh MIPUHATEIX HA XPAHEHHE eI

- Co3paet, BBINOJHAET M COBEPIICHCTBYET HAyYHO-CIIPABOYHBIH amapaT K XpaHsAIEMCS B ap-
XUBE [IelaM U JIOKYMCHTaM, 00€CIIEUMBAET €r0 MPEEMCTBEHHOCT C HAYyYHO-CIPABOYHEIM AIapaToM ro-
POJZICKOTO apXuBa.

3. OpraHusyeT HCIIOIB30BaHUE JOKYMEHTOB!

- HHPOPMHUpPYET peKTopa B paboTHUKOB MHCTUTYTA O COCTABE U COMEPKAHMH JOKYMEHTOB ap-
XHBa,;

- BBIIACT B YCTaHOBICHHOM IIOps/IKE J€jia, JOKYMEHTBI HIIM KOIUH JOKYMEHTOB B IENAX CIIy-
’KeOHOTO ¥ HAYYHOTO MCIOJIB30BAHUS, VI paGOTHI B IIOMEIIEHUSX apXHBa;

- UCIIOJHAET 3alIPOCHI OpPraHU3alMi U 3asABJIEHHH IpaxkJaH 00 yCTaHOBJICHHUH TPYAOBOIO CTaXKa
U pyTHM BOIIPOCAaM COLHAJIbHO-CIIPABOYHOIO XapaKTepa, B yCTAHOBICHHOM MOPSAIAKE BBIAAET KOIMHU JIO0-
KYMEHTOB UM apXMBHEIE CIIPABKH;

- BEJIET y4eT UCIIOJIb30BAHHS JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE.

4. TIpoBoAuT 9KCIIEPTH3y HEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIUXCS B apXUBE, YYacTBYeT B paboTe KO-
muccuu MHCcTUTYTA.

5. Oka3splBaeT METONUYECKYIO OMOIIE CITyKOe JeI0NpON3BOACTBA B COCTABICHHH HOMEHKIIATYPEI
A€ MHCTHTYTa, KOHTPOJIMPYET MPAaBUILHOCTE (POPMHUPOBAHUS B 0OPMIICHHUS [EN B JEIONPOU3BOICTBE, a
TaKXKe MOJAr0TOBKY JIeN K Iepeaaye B apxuB MHcTHTYTA.

6. Y4acTByeT B MPOBEJEHAN MEPOIPHATHIA 10 HOBBIIEHNIO KBATH(PHUKAIMY PaGOTHHKOB apXUBa M
CIly>k0BI ieonpon3BoacTBa MHCcTUTY Ta.

7. ExXeroiHo NpeacTaBiIseT B FOPOACKOH apXMB CBEIEHHS O COCTaBe M 00BEMe JOKYMEHTOB IIO
YyCTaHOBJIEHHOH (opMme.

8. IloarorasnyBaer U B yCTaHOBJIEHHOM IOPSIKE [EPENAET HA XPaHEHHE B FOPOJICKOH apXUB JOKY-
MEHTBI ApXuBHOTO (oHza Poccuiickoit @enepanyn.

4. IlpaBa apxuBa
JU1s1 BEIOTHEHHSA BO3IOXKEHHBIX 3a/1a4 U (yHKIIUH apXUB HMEET IPaBO:
- KoHTponMpoBaTh BEIMOTHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MIPABHII PaGOTHI C JOKYMEHTAMH B CTPYKTYD-
HBIX moApaszaeneHusax MucturyTa.
- 3anpaimsarhk OT CTPyKTYPHBIX ITOApa3aeleHnil VIHCTHTyTa CBENeH s, HeO6X0MUMbIE IS pa-
0OTBI ¢ y4eTOM 0becTeIeH s BBITOIHEHIS BCEX BO3JOKEHHBIX HA apXUB 3a1a4 M (yHKIHIA.
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